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Θέμα: «Αυτεπάγγελτη αναζήτηση πιστοποιητικών αρμοδιότητας Υπουργείου Εθνικής Παιδείας και Θρησκευμάτων»

    Σας πληροφορούμε ότι στο πλαίσιο της εφαρμογής του Ν. 3242/04 (ΦΕΚ 102/Α΄/24-5-2004), εκδόθηκε η υπ’ αριθμ. 44840/ΣΤ5/28-4-06 κοινή απόφαση του Υφυπουργού Εσωτερικών, Δημόσιας Διοίκησης και Αποκέντρωσης και της Υπουργού Εθνικής Παιδείας και Θρησκευμάτων,  η οποία δημοσιεύτηκε στο ΦΕΚ 587 /Β΄/10-05-2006 και ισχύει δύο μήνες μετά τη δημοσίευσή της, δηλαδή από 10-7-2006.

    Σύμφωνα με την ανωτέρω Κοινή Υπουργική Απόφαση αναζητούνται αυτεπάγγελτα από την αρμόδια για την έκδοση της τελικής διοικητικής πράξης υπηρεσία, τα ακόλουθα, όταν απαιτούνται ως δικαιολογητικά, πιστοποιητικά: 

1. Διεύθυνση Διοικητικού της Κεντρικής Υπηρεσίας του ΥΠΕΠΘ

α. 
Βεβαίωση προϋπηρεσίας, Βεβαίωση αποδοχών των διοικητικών υπαλλήλων της Κεντρικής Υπηρεσίας του ΥΠΕΠΘ.

2. Διεύθυνση Σπουδών Δευτεροβάθμιας Εκπαίδευσης της Κ.Υ. του ΥΠΕΠΘ

α.
Βεβαίωση για την ισοτιμία τίτλων σπουδών τεχνικής επαγγελματικής εκπαίδευσης.

3. Διεύθυνση Σπουδών και Φοιτητικής Μέριμνας της Κ.Υ. του ΥΠΕΠΘ

α.
Βεβαίωση για το ομοταγές Πανεπιστημίων που περιλαμβάνονται στον κατάλογο με τα αναγνωρισμένα Α.Ε.Ι. της αλλοδαπής.

4. Διεύθυνση Ιδιωτικής Εκπαίδευσης της Κ.Υ. του ΥΠΕΠΘ

α.
Βεβαίωση χορήγησης επάρκειας διδασκαλίας ξένων γλωσσών.

5. Διεύθυνση Φυσικής Αγωγής της Κ.Υ. του ΥΠΕΠΘ

α.
Βεβαίωση Πανελλήνιας σχολικής νίκης (1ης, 2ης, 3ης …) ή Παγκόσμιας σχολικής νίκης (1ης, 2ης, 3ης, 4ης, … 8ης).

6. Διεύθυνση Προσωπικού Ετέρων Κλάδων Δημόσιας Γενικής Εκπ/σης πλην Δημοτικής και Μέσης της Κ.Υ. του ΥΠΕΠΘ

α.
Πιστοποιητικό υπηρεσιακών μεταβολών, Βεβαίωση υπηρεσιακής κατάστασης, Βεβαίωση προϋπηρεσίας των διοικητικών υπαλλήλων του Εθνικού Γυμναστηρίου «Ο. Ι. Φωκιανός».

β.
Πιστοποιητικό υπηρεσιακών μεταβολών, Βεβαίωση υπηρεσιακής κατάστασης, Βεβαίωση προϋπηρεσίας των διοικητικών υπαλλήλων του Δημόσιου – Πρότυπου Παιδικού Γυμναστηρίου Καισαριανής (Δ.Π.Π.Γ.Κ.).

γ.
Πιστοποιητικό υπηρεσιακών μεταβολών, Βεβαίωση υπηρεσιακής κατάστασης, Βεβαίωση προϋπηρεσίας των διοικητικών υπαλλήλων των Επιτροπών Μαθητικών Κατασκηνώσεων και Φιλοξενίας των Δ/νσεων Π.Ε της χώρας (Ε.Μ.Κ.Φ.).

7. Διεύθυνση Εκκλησιαστικής Εκπ/σης και Θρησκευτικής Αγωγής της Κ.Υ. του ΥΠΕΠΘ

α.
Βεβαίωση προϋπηρεσίας για αναπληρωτές καθηγητές της Εκκλησιαστικής Εκπ/σης.

β.
Πιστοποιητικό υπηρεσιακής κατάστασης και μεταβολών καθηγητών της Εκκλησιαστικής Εκπαίδευσης.

8. Διεύθυνση Πιστοποίησης της γνώσης ξένων γλωσσών της Κ.Υ. του ΥΠΕΠΘ

α.
Βεβαίωση συμμετοχής στις εξετάσεις του Κρατικού Πιστοποιητικού Γλωσσομάθειας.

β.
Γνήσιο αντίγραφο του Κρατικού Πιστοποιητικού Γλωσσομάθειας.

9. Διεύθυνση Βιβλιοθηκών και Γενικών Αρχείων της Κ.Υ. του ΥΠΕΠΘ

α.
Πιστοποιητικό υπηρεσιακών μεταβολών υπαλλήλων Δημόσιων Βιβλιοθηκών.

β.
Πιστοποιητικό υπηρεσιακών μεταβολών υπαλλήλων των Γενικών Αρχείων του Κράτους (Κεντρική Υπηρεσία και Περιφερειακές Υπηρεσίες).

γ.
Πιστοποιητικό υπηρεσιακών μεταβολών υπαλλήλων του καταργηθέντος Κέντρου Εποπτικών Μέσων Διδασκαλίας (Κ.Ε.Μ.Δ.)

δ.
Βεβαίωση αποδοχών υπαλλήλων του καταργηθέντος Κέντρου Εποπτικών Μέσων Διδασκαλίας. (Κ.Ε.Μ.Δ.).

10. Γραφείο Ολυμπιακής Παιδείας της Κ.Υ. του ΥΠΕΠΘ

α.
Βεβαίωση συμμετοχής σε ημερίδες, διημερίδες, συνέδρια Ολυμπιακής Παιδείας του ΥΠΕΠΘ.

β.
Βεβαίωση συμμετοχής σε χρηματοδοτούμενα προγράμματα Ολυμπιακής Παιδείας.

11. Περιφερειακές Διευθύνσεις Α/θμιας και Β/θμιας Εκπ/σης

α. 
Βεβαίωση αποδοχών σχολικών συμβούλων Α/θμιας και Β/θμιας Εκπαίδευσης.

β.
Βεβαίωση  προϋπηρεσίας σχολικών συμβούλων και διευθυντών Α/θμιας και Β/θμιας Εκπαίδευσης.

γ.
Πιστοποιητικό υπηρεσιακής κατάστασης και μεταβολών σχολικών συμβούλων και διευθυντών Α/θμιας και Β/θμιας Εκπαίδευσης.

12. Διευθύνσεις Α/θμιας και Β/θμιας Εκπαίδευσης

α.
Βεβαίωση μηνιαίων και κάθε είδους αποδοχών για εκπαιδευτικούς Α/θμιας και Β/θμιας Εκπαίδευσης, διοικητικούς υπαλλήλους και ειδικό εκπαιδευτικό και βοηθητικό προσωπικό.

β.
Βεβαίωση προϋπηρεσίας για εκπαιδευτικούς Α/θμιας και Β/θμιας Εκπαίδευσης (αναπληρωτές, ωρομισθίους εκπαιδευτικούς στην Ιδιωτική Εκπαίδευση).

γ.
Πιστοποιητικό υπηρεσιακής κατάστασης και μεταβολών για εκπαιδευτικούς Α/θμιας και Β/θμιας Εκπαίδευσης, διοικητικούς υπαλλήλους και ειδικό εκπαιδευτικό και βοηθητικό προσωπικό.

δ.
Βεβαίωση υπηρεσίας μονίμων εκπαιδευτικών Α/θμιας και Β/θμιας Εκπαίδευσης.

ε.
Βεβαίωση συνολικής υπηρεσίας υπαλλήλων Α/θμιας και Β/θμιας Εκπαίδευσης.

στ.
Βεβαίωση επιτυχούς ή μη συμμετοχής σε εξετάσεις για την εισαγωγή στην Γ/θμια Εκπαίδευση .

ζ.
Βεβαίωση βαθμολογίας σε εξετάσεις για την εισαγωγή στην Γ/θμια Εκπαίδευση .

η.
Βεβαίωση εργοδότη και Βεβαίωση απόλυσης για ωρομίσθιους εκπαιδευτικούς.

θ.
Βεβαίωση σπουδών για μαθητές Α/θμιας και Β/θμιας Εκπαίδευσης.

ι.
Πιστοποιητικό σπουδών για μαθητές Α/θμιας και Β/θμιας Εκπ/σης (για στρατολογία ή άλλη χρήση).

13. ΚΔΑΥ (Κέντρα Διάγνωσης, Αξιολόγησης και Υποστήριξης)

α.
Βεβαίωση αποδοχών, Βεβαίωση προϋπηρεσίας, Πιστοποιητικό υπηρεσιακής κατάστασης, για το προσωπικό των ΚΔΑΥ.

14. Δημόσιες Βιβλιοθήκες της χώρας

α.
Βεβαίωση πρακτικής άσκησης, Βεβαίωση προσφοράς εθελοντικής εργασίας.

15. Ανώτατα Εκπαιδευτικά Ιδρύματα (Α.Ε.Ι.)

α.
Βεβαίωση προϋπηρεσίας για διδάσκοντες με το Π.Δ. 407/80, για μέλη ΔΕΠ και για διοικητικούς υπαλλήλους του Πανεπιστημίου.

β.
Βεβαίωση αποδοχών για διδάσκοντες με το Π.Δ. 407/80, για μέλη ΔΕΠ και για διοικητικούς υπαλλήλους του Παν/μιου.

γ.
Εκκαθαριστικό μισθοδοσίας για διδάσκοντες με το Π.Δ. 407/80, για μέλη ΔΕΠ και για διοικητικούς υπαλλήλους του Παν/μιου.

δ.
Πιστοποιητικό υπηρεσιακών μεταβολών διοικητικών υπαλλήλων του Παν/μιου.

ε.
Πιστοποιητικό υπαλληλικής ιδιότητας.

στ.
Πιστοποιητικό – Βεβαίωση υπηρεσιακής κατάστασης των τέως υπαλλήλων του Ιδρύματος.

ζ.
Πιστοποιητικό – Βεβαίωση μισθολογικής κατάστασης των τέως υπαλλήλων του Ιδρύματος.

η.
Πιστοποιητικό σπουδών για χορήγηση στεγαστικού επιδόματος (άρθρο 10 του Ν. 3220/2004).

θ.
Πιστοποιητικό φοιτητικής ιδιότητας.

ι.
Πιστοποιητικό πρώτης (1ης) εγγραφής.

ια.
Βεβαίωση – Πιστοποιητικό διαγραφής.

ιβ.
Αποφοιτήριο.

ιγ.
Πιστοποιητικό περάτωσης σπουδών.

ιδ.
Βεβαίωση παρακολούθησης μαθημάτων (για εργαζομένους).

ιε.
Πιστοποιητικό παροχής ή μη υγειονομικής περίθαλψης.

16. Τεχνολογικά Εκπαιδευτικά Ιδρύματα

α.
Βεβαίωση αποδοχών για υπηρετούντες εκπαιδευτικούς και διοικητικούς υπαλλήλους (Μόνιμοι – Έκτακτοι).

β.
Βεβαίωση προϋπηρεσίας για εκπαιδευτικούς και διοικητικούς υπαλλήλους (Μόνιμοι – Έκτακτοι).

γ.
Βεβαίωση ανάληψης υπηρεσίας νεοδιοριζόμενου  υπαλλήλου (εκπαιδευτικού – διοικητικού προσωπικού).

δ.
Πιστοποιητικό υπηρεσιακής κατάστασης και μεταβολών για εκπαιδευτικούς και διοικητικούς υπαλλήλους (Μόνιμοι – Έκτακτοι).

ε.
Βεβαίωση Σπουδών (για ΔΟΥ).

στ.
Βεβαίωση ασφάλισης και ασφαλιστικών κρατήσεων προσωπικού  (διοικητικού, ΕΤΠ και ΕΠ) σε διάφορα ταμεία.

ζ.
Βεβαίωση – Πιστοποιητικό σπουδών (σπουδαστικής κατάστασης). Αναλυτική βαθμολογία.

η.
Πιστοποιητικό σπουδών (για στρατολογία).

θ. 
Βεβαίωση εγγραφής σπουδαστών.

ι.
Βεβαίωση διαγραφής σπουδαστών.

ια.
Πιστοποιητικό αποφοίτησης- Αντίγραφο πτυχίου Τ.Ε.Ι.

17. Διεύθυνση Διοικητικού της Κεντρικής Υπηρεσίας του Οργανισμού Επαγγελματικής Εκπαίδευσης και Κατάρτισης (Ο.Ε.Ε.Κ).

α.
Βεβαίωση προϋπηρεσίας μόνιμων υπαλλήλων και αποσπασμένων εκπαιδευτικών της Κ.Υ. του Ο.Ε.Ε.Κ.

β.
Βεβαίωση προϋπηρεσίας των μονίμων υπαλλήλων των Ι.Ε.Κ.

18. Διεύθυνση  επαγγελματικών δικαιωμάτων και ισοτιμιών της Κ.Υ. του Ο.Ε.Ε.Κ.

α.
Βεβαίωση σχετικά με το επίπεδο και την ειδικότητα τίτλου σπουδών Δευτεροβάθμιας Τεχνικής και Επαγγελματικής Εκπαίδευσης. 

19. Περιφερειακές Εξεταστικές Επιτροπές Πιστοποίησης (Π.Ε.Ε.Π.)  του Ο.Ε.Ε.Κ.

α.
Βεβαίωση επιτυχίας σ’ ένα από τα δύο μέρη (Θεωρητικό – Πρακτικό) των εξετάσεων Πιστοποίησης.

β.
Βεβαίωση πιστοποίησης επαγγελματικής κατάρτισης.

γ.
Βεβαίωση βαθμού (που περιλαμβάνει το μέσο όρο βαθμολογίας στο θεωρητικό μέρος  και το χαρακτηρισμό «επιτυχών» στο πρακτικό μέρος).

20. Παιδαγωγικό Ινστιτούτο (Π.Ι.)

α.
Πιστοποιητικό υπηρεσιακής κατάστασης και μεταβολών του κύριου και επικουρικού προσωπικού του Παιδαγωγικού Ινστιτούτου (Π.Ι.).

β.
Βεβαίωση αποδοχών για το κύριο και επικουρικό προσωπικό του Παιδαγωγικού Ινστιτούτου (Π.Ι.).

γ.  
Φύλλο διακοπής μισθοδοσίας κύριου και επικουρικού προσωπικού του Παιδαγωγικού Ινστιτούτου (Π.Ι.).

δ. 
Πιστοποιητικό ανάληψης υπηρεσίας των αποσπασμένων εκπαιδευτικών.

21. Ιερές Μητροπόλεις του Κράτους

α.
Βεβαίωση αποδοχών, Βεβαίωση υπηρεσιακών μεταβολών των κληρικών και των εκκλησιαστικών υπαλλήλων.

β.
Βεβαίωση προϋπηρεσίας, Πιστοποιητικό υπηρεσιακής κατάστασης των κληρικών και των εκκλησιαστικών υπαλλήλων.

22. Διεπιστημονικός Οργανισμός Αναγνώρισης Τίτλων Ακαδημαϊκών 

και Πληροφόρησης (Δ.Ο.Α.Τ.Α.Π.).

α.
Βεβαίωση για το ομοταγές Παν/μίων ή άλλων Ιδρυμάτων που περιλαμβάνονται στον κατάλογο με τα αναγνωρισμένα Α.Ε.Ι. και Τ.Ε.Ι. της αλλοδαπής.

β.
Ακριβές αντίγραφο βαθμολογικής αντιστοιχίας – πράξης αναγνώρισης.

γ.    Βεβαίωση υποβολής αίτησης για αναγνώριση τίτλου σπουδών αλλοδαπής.

23. Ίδρυμα Κρατικών Υποτροφιών (Ι.Κ.Υ.).

α.
Βεβαίωση προϋπηρεσίας των υπαλλήλων του Ι.Κ.Υ.

β.
Βεβαίωση μισθοδοσίας των υπαλλήλων του Ι.Κ.Υ.

γ.  
Βεβαίωση παροχής έργου ως εξεταστής, επόπτης- σύμβουλος του Ι.Κ.Υ.

δ. 
Βεβαίωση συμμετοχής στους διαγωνισμούς των μεταπτυχιακών προγραμμάτων υποτροφιών του Ι.Κ.Υ.

ε.
Βεβαίωση χορήγησης υποτροφιών (προπτυχιακών, μεταπτυχιακών).

    Η αυτεπάγγελτη αναζήτηση των ανωτέρω πιστοποιητικών/βεβαιώσεων, σημαίνει ότι η αρμόδια για την έκδοση της διοικητικής πράξης Υπηρεσία απευθύνει αίτημα προς τις  αρμόδιες υπηρεσίες του ΥΠΕΠΘ, των Περιφερειακών Δ/σεων Α/θμιας και Β/θμιας Εκπαίδευσης, των Δ/σεων Α/θμιας και Β/θμιας Εκπαίδευσης, των Κέντρων Διάγνωσης, Αξιολόγησης και Υποστήριξης-ΚΔΑΥ, των Δημοσίων Βιβλιοθηκών της χώρας, των ΑΕΙ, των ΤΕΙ/ΑΣΠΑΙΤΕ, του Οργανισμού Επαγγελματικής Εκπαίδευσης και Κατάρτισης-ΟΕΕΚ, των Περιφερειακών Εξεταστικών Επιτροπών Πιστοποίησης του ΟΕΕΚ, του Παιδαγωγικού Ινστιτούτου, των Ιερών Μητροπόλεων του Κράτους, του ΔΟΑΤΑΠ και του ΙΚΥ, σύμφωνα με το αντίστοιχο έντυπο και τους όρους που περιέχονται στην απόφαση, για την έκδοση και αποστολή προς αυτήν του αντίστοιχου πιστοποιητικού/βεβαίωσης.  Επισημαίνεται ότι απαραίτητη προϋπόθεση για την εφαρμογή της αυτεπάγγελτης αναζήτησης, είναι η συναίνεση του ενδιαφερομένου.

    Είναι σαφές, σύμφωνα με τα παραπάνω, ότι τα προαναφερόμενα πιστοποιητικά/βεβαιώσεις  δεν υποβάλλονται εφεξής ως απαιτούμενα δικαιολογητικά από τον ενδιαφερόμενο, συνημμένα με την αίτησή του, αλλά αναζητούνται από την υπηρεσία, η οποία είναι αρμόδια για την έκδοση της τελικής διοικητικής πράξης.

    Ενόψει της εφαρμογής της προαναφερθείσας απόφασης, οι υπηρεσίες, οφείλουν:

1) Να τροποποιήσουν τα σχετικά έντυπα των αιτήσεών τους, στα οποία αναγράφονται τα συγκεκριμένα πιστοποιητικά/βεβαιώσεις ως συνημμένα δικαιολογητικά, ώστε να αναγράφεται εμφανώς, η δυνατότητα αυτεπάγγελτης αναζήτησης, κατόπιν συναίνεσης του ενδιαφερόμενου πολίτη. Η δήλωση της σχετικής εξουσιοδότησης από τον πολίτη γίνεται με σημείωση σχετικής ένδειξης επί του εντύπου της αίτησης και δε συντάσσεται ξεχωριστή δήλωση – εξουσιοδότηση 

πχ:

«Εφόσον επιθυμείτε την αυτεπάγγελτη αναζήτηση, από την υπηρεσία, δικαιολογητικών με βάση τις διατάξεις του άρθρου 5 του Ν.3242/2004 επιλέξτε το ανάλογο τετράγωνο:

για παράδειγμα, ( Βεβαίωση προϋπηρεσίας για διδάσκοντες με το Π.Δ. 407/80, για μέλη ΔΕΠ και για διοικητικούς υπαλλήλους του Πανεπιστημίου».

     Οι υπηρεσίες, οι οποίες έχουν την δυνατότητα χρησιμοποίησης των σύγχρονων πληροφοριακών και επικοινωνιακών τεχνολογιών, οφείλουν να προβούν στην μετατροπή του διοικητικού εγγράφου που πληροί τον διοικητικό τύπο των Παραρτημάτων (1α-23ε) της Κοινής Υπουργικής Απόφασης, σύμφωνα με όσα αναφέρονται παρακάτω, σε ηλεκτρονική μορφή.

2) Να απευθύνουν το έγγραφο για την αυτεπάγγελτη αναζήτηση των συγκεκριμένων πιστοποιητικών, προς την αρμόδια υπηρεσία.

3) Οι υπηρεσίες του ΥΠΕΠΘ, των Περιφερειακών Δ/σεων Α/θμιας και Β/θμιας Εκπαίδευσης, των Δ/σεων Α/θμιας και Β/θμιας Εκπαίδευσης, των Κέντρων Διάγνωσης, Αξιολόγησης και Υποστήριξης-ΚΔΑΥ, των Δημοσίων Βιβλιοθηκών της χώρας, των ΑΕΙ, των ΤΕΙ/ΑΣΠΑΙΤΕ, του Οργανισμού Επαγγελματικής Εκπαίδευσης και Κατάρτισης-ΟΕΕΚ, των Περιφερειακών Εξεταστικών Επιτροπών Πιστοποίησης του ΟΕΕΚ, του Παιδαγωγικού Ινστιτούτου, των Ιερών Μητροπόλεων του Κράτους, του ΔΟΑΤΑΠ και του ΙΚΥ να ορίσουν τους αριθμούς των τηλεομοιοτυπικών συσκευών, στις οποίες θα αποστέλλεται η αίτηση για την υπηρεσιακή αναζήτηση του πιστοποιητικού/βεβαίωσης, το οποίο είναι απαραίτητο δικαιολογητικό για την έκδοση τελικής διοικητικής πράξης από την αρμόδια υπηρεσία, καθώς και τα ονόματα όλων των υπαλλήλων και αυτών που τους αντικαθιστούν, οι οποίοι θα είναι αρμόδιοι για την παραλαβή της αίτησης και την αναζήτηση του πιστοποιητικού/βεβαίωσης.  Επίσης, οι ανωτέρω υπηρεσίες,  οφείλουν να γνωστοποιήσουν τα στοιχεία αυτά, εντός 10 ημερών από την παραλαβή της παρούσας εγκυκλίου, σύμφωνα με το αρ. 3 της παραπάνω αναφερόμενης ΚΥΑ, στο Τμήμα Α’ της Δ/σης Οργάνωσης και Απλούστευσης Διαδικασιών του Υπουργείου Εθνικής Παιδείας και Θρησκευμάτων, Μητροπόλεως 15, 10185 Αθήνα, τηλ. 210-3226094, Fax: 210-3214568.  

    Η προαναφερθείσα υπηρεσία παρακαλείται ιδιαίτερα να συγκεντρώσει τα απαραίτητα στοιχεία, να καταρτίσει πίνακες με τους αριθμούς τηλεομοιοτυπικών συσκευών των αρμοδίων υπηρεσιών και στη συνέχεια, να μας κοινοποιήσει τα στοιχεία αυτά σε ηλεκτρονική μορφή  και να τα «αναρτήσει» σε εμφανές σημείο στην ιστοσελίδα του ΥΠΕΠΘ.

3) Οι αρμόδιες υπηρεσίες να εφαρμόζουν τη διάταξη της παρ. δ του άρθρου 2 της Κοινής Υπουργικής Απόφασης (ΦΕΚ88/Β/30-1-2006)  για τη διακίνηση των πιστοποιητικών με τηλεομοιότυπο σύμφωνα με τα όσα ισχύουν στο άρθρου 14 του Ν. 2672/1998 (ΦΕΚ 290/Α)

5) Οι υπηρεσίες οι οποίες παραλαμβάνουν τα ως άνω πιστοποιητικά/βεβαιώσεις να εφαρμόζουν τη διάταξη της παρ. ε του άρθρου 2 της ιδίας απόφασης για την επικύρωση των πιστοποιητικών που λαμβάνονται μέσω τηλεομοιοτυπίας σύμφωνα με τα όσα ισχύουν στο άρθρο 10 του Ν. 3230/2004.

Διαδικασία αναζήτησης των πιστοποιητικών/βεβαιώσεων αρμοδιότητας Υπουργείου Εθνικής Παιδείας και Θρησκευμάτων.

1) Η Υπηρεσία, η οποία, προκειμένου να διεκπεραιώσει αίτημα πολίτη, οφείλει να αναζητήσει αυτεπάγγελτα ένα εκ των ανωτέρω πιστοποιητικών/βεβαιώσεων, πρέπει να αποστείλει το αίτημά της προς την  αρμόδια υπηρεσία του ΥΠΕΠΘ, των Περιφερειακών Δ/σεων Α/θμιας και Β/θμιας Εκπαίδευσης, των Δ/σεων Α/θμιας και Β/θμιας Εκπαίδευσης, των Κέντρων Διάγνωσης, Αξιολόγησης και Υποστήριξης-ΚΔΑΥ, των Δημοσίων Βιβλιοθηκών της χώρας, των ΑΕΙ, των ΤΕΙ/ΑΣΠΑΙΤΕ, του Οργανισμού Επαγγελματικής Εκπαίδευσης και Κατάρτισης-ΟΕΕΚ, των Περιφερειακών Εξεταστικών Επιτροπών Πιστοποίησης του ΟΕΕΚ, του Παιδαγωγικού Ινστιτούτου, των Ιερών Μητροπόλεων του Κράτους, του ΔΟΑΤΑΠ και του ΙΚΥ, εντός 24 ωρών από την παραλαβή του αιτήματος του ενδιαφερομένου. 

    Η αναζήτηση αυτή διενεργείται με έγγραφο, το οποίο πληροί τον διοικητικό τύπο των παραρτημάτων (1α-23ε) της σχετικής απόφασης.  Η συμπλήρωση του συνόλου των στοιχείων τα οποία απαιτούνται από το έγγραφο αυτεπάγγελτης αναζήτησης είναι υποχρεωτική.
    Τα στοιχεία επικοινωνίας των αρμόδιων υπηρεσιών του ΥΠΕΠΘ, των Περιφερειακών Δ/σεων Α/θμιας και Β/θμιας Εκπαίδευσης, των Δ/σεων Α/θμιας και Β/θμιας Εκπαίδευσης, των Κέντρων Διάγνωσης, Αξιολόγησης και Υποστήριξης-ΚΔΑΥ, των Δημοσίων Βιβλιοθηκών της χώρας, των ΑΕΙ, των ΤΕΙ/ΑΣΠΑΙΤΕ, του Οργανισμού Επαγγελματικής Εκπαίδευσης και Κατάρτισης-ΟΕΕΚ, των Περιφερειακών Εξεταστικών Επιτροπών Πιστοποίησης του ΟΕΕΚ, του Παιδαγωγικού Ινστιτούτου, των Ιερών Μητροπόλεων του Κράτους, του ΔΟΑΤΑΠ και του ΙΚΥ, θα τοποθετούνται σε σχετικό αρχείο στη Δ/νση  Ηλεκτρονικής Επεξεργασίας Στοιχείων του ΥΠΕΣΔΔΑ.

    Στην περίπτωση, κατά την οποία υπάρχουν περισσότερα τους ενός αιτήματα για την αυτεπάγγελτη αναζήτηση πιστοποιητικών/βεβαιώσεων που αφορούν την ίδια υπηρεσία, μπορούν να ομαδοποιηθούν στο ίδιο έγγραφο. Αυτό σημαίνει ότι στο ίδιο έγγραφο μπορεί να αναζητούνται πιστοποιητικά/βεβαιώσεις περισσοτέρων πολιτών, εφόσον πρόκειται να εκδοθεί για τον καθένα από αυτούς, παρόμοια διοικητική πράξη για την έκδοση της οποίας απαιτείται η συνυποβολή του συγκεκριμένου πιστοποιητικού/βεβαίωσης.

2) Οι αρμόδιες υπηρεσίες του ΥΠΕΠΘ, των Περιφερειακών Δ/σεων Α/θμιας και Β/θμιας Εκπαίδευσης, των Δ/σεων Α/θμιας και Β/θμιας Εκπαίδευσης, των Κέντρων Διάγνωσης, Αξιολόγησης και Υποστήριξης-ΚΔΑΥ, των Δημοσίων Βιβλιοθηκών της χώρας, των ΑΕΙ, των ΤΕΙ/ΑΣΠΑΙΤΕ, του Οργανισμού Επαγγελματικής Εκπαίδευσης και Κατάρτισης-ΟΕΕΚ, των Περιφερειακών Εξεταστικών Επιτροπών Πιστοποίησης του ΟΕΕΚ, του Παιδαγωγικού Ινστιτούτου, των Ιερών Μητροπόλεων του Κράτους, του ΔΟΑΤΑΠ και του ΙΚΥ, εντός 48 ωρών από την λήψη του συγκεκριμένου εγγράφου, οφείλουν να αποστείλουν  με τηλεομοιοτυπία τα ζητούμενα  πιστοποιητικά/βεβαιώσεις στην Υπηρεσία η οποία τα έχει αναζητήσει.

    Στις περιπτώσεις που απαιτείται το πρωτότυπο πιστοποιητικό/βεβαίωση, βάσει ειδικών διατάξεων, προωθείται η όλη διαδικασία με βάση το αντίγραφο, μέχρι την λήψη του πρωτοτύπου, οπότε και εκδίδεται η οριστική διοικητική πράξη (άρθρο 2 παράγραφος ε της υπουργικής απόφασης).

Κατόπιν των ανωτέρω παρακαλούνται:

·      Τα Υπουργεία να ενημερώσουν τους φορείς που εποπτεύουν, κοινοποιώντας την παρούσα εγκύκλιο, για την εφαρμογή της παραπάνω αναφερόμενης Κοινής Απόφασης του Υφυπουργού ΕΣ.Δ.Δ.Α. και της Υπουργού Εθνικής Παιδείας και Θρησκευμάτων και αμέσως μετά την έναρξη εφαρμογής της αυτεπάγγελτης αναζήτησης (10 Ιουλίου 2006) να μας ενημερώσουν για την ετοιμότητα των υπηρεσιών που εποπτεύουν να αναζητούν υπηρεσιακώς τα ανωτέρω πιστοποιητικά/βεβαιώσεις. Σας ενημερώνουμε, συναφώς, ότι το αμέσως προσεχές χρονικό διάστημα, θα ζητηθούν στοιχεία για την εφαρμογή του μέτρου της αυτεπάγγελτης αναζήτησης, όπως αριθμός εγγράφων που ζητήθηκαν, τήρηση προθεσμιών κ.λ.π., προκειμένου να διαπιστωθεί η αποτελεσματικότητά του.

·      Όλες οι αρμόδιες Υπηρεσίες να εφαρμόσουν πιστά την εν λόγω Κοινή Υπουργική απόφαση, για την αυτεπάγγελτη αναζήτηση των συγκεκριμένων πιστοποιητικών/βεβαιώσεων.  Η μη τήρηση της ΚΥΑ συνιστά πειθαρχικό παράπτωμα και διώκεται πειθαρχικά.

·      Η Γενική Διεύθυνση  Διοικητικής και Οικονομικής Υποστήριξης του ΥΠΕΠΘ να ενημερώσει ιδιαιτέρως τις αρμόδιες υπηρεσίες του ΥΠΕΠΘ, των Περιφερειακών Δ/σεων Α/θμιας και Β/θμιας Εκπαίδευσης, των Δ/σεων Α/θμιας και Β/θμιας Εκπαίδευσης, των Κέντρων Διάγνωσης, Αξιολόγησης και Υποστήριξης-ΚΔΑΥ, των Δημοσίων Βιβλιοθηκών της χώρας, των ΑΕΙ, των ΤΕΙ/ΑΣΠΑΙΤΕ, του Οργανισμού Επαγγελματικής Εκπαίδευσης και Κατάρτισης-ΟΕΕΚ, των Περιφερειακών Εξεταστικών Επιτροπών Πιστοποίησης του ΟΕΕΚ, του Παιδαγωγικού Ινστιτούτου, των Ιερών Μητροπόλεων του Κράτους, του ΔΟΑΤΑΠ και του ΙΚΥ για την πιστή τήρηση των ανωτέρω.  Επίσης, οι προαναφερόμενες υπηρεσίες υποχρεούνται σε περίπτωση που στο μέλλον μεταβληθούν τα στοιχεία επικοινωνίας τους να ενημερώσουν σχετικά το Τμήμα Α’ της Δ/σης Οργάνωσης και Απλούστευσης Διαδικασιών του ΥΠΕΠΘ, το οποίο στη συνέχεια οφείλει να μας ενημερώσει και να τροποποιήσει τους πίνακες με τα στοιχεία επικοινωνίας.
· Η ΟΛΜΕ και η ΔΟΕ να ενημερώσουν τα μέλη τους-εκπαιδευτικούς πρωτοβάθμιας και δευτεροβάθμιας εκπαίδευσης, για την δυνατότητα που τους παρέχεται από 10-7-06 να μην αναζητούν από τις Υπηρεσίες του ΥΠΕΠΘ τα παραπάνω έγγραφα, δικαιολογητικά και βεβαιώσεις αλλά να κάνουν χρήση του δικαιώματός τους για αυτεπάγγελτη αναζήτηση από τις Υπηρεσίες. 

     Σας ενημερώνουμε ότι το σύνολο του πληροφοριακού υλικού που αφορά στην παρούσα εγκύκλιο βρίσκεται στην ιστοσελίδα της ΓΓΔΔ&ΗΔ www.gspa.gr στη θέση: Δημόσια Διοίκηση > Εκσυγχρονισμός > Αυτεπάγγελτη Αναζήτηση Δικαιολογητικών> Αυτεπάγγελτη Αναζήτηση Δικαιολογητικών αρμοδιότητας Υπουργείου Εθνικής Παιδείας και Θρησκευμάτων.
    Τέλος, σας γνωρίζουμε ότι για τυχόν διευκρινίσεις ή πρόσθετες πληροφορίες η υπηρεσία μας  βρίσκεται στην διάθεσή σας.

                                                                                 Ο  ΥΦΥΠΟΥΡΓΟΣ

                                                                       ΑΠΟΣΤΟΛΟΣ ΑΝΔΡΕΟΥΛΑΚΟΣ

ΠΙΝΑΚΑΣ ΔΙΑΝΟΜΗΣ

ΠΡΟΣ ΕΝΕΡΓΕΙΑ:

· Όλα τα Υπουργεία (με email)

Α) Δ/νσεις Διοικητικού

Β) Δ/νσεις Οργάνωσης και Απλούστευσης Διαδικασιών.

Γ) Δ/ση Οργάνωσης και Απλούστευσης Διαδικασιών, ΥΠΕΠΘ, Μητροπόλεως 15, 10185 Αθήνα

Δ) Όλες τις Γενικές και Ειδικές Γραμματείες Υπουργείων και Αυτοτελείς Γενικές Γραμματείες

Δ/νσεις Διοικητικού 

Ε) Γενική Διεύθυνση Διοικητικής και Οικονομικής Υποστήριξης του Υπουργείου Εθνικής Παιδείας και Θρησκευμάτων, Μητροπόλεως 15, 10185 Αθήνα

ΣΤ) Γενική Διεύθυνση Α/θμιας και Β/θμιας Εκπαίδευσης του Υπουργείου Εθνικής Παιδείας και Θρησκευμάτων, Μητροπόλεως 15, 10185 Αθήνα

Ζ) ΟΕΕΚ, Λ. Εθνικής Αντιστάσεως 41, 14234, Νέα Ιωνία, Αθήνα

Η) ΔΟΑΤΑΠ, Αγ. Κωνσταντίνου 54, Αθήνα 10437

Θ) ΙΚΥ, Λυσικράτους 14, Μακρυγιάννη, 10558 Αθήνα

Ι) Παιδαγωγικό Ινστιτούτο, Μεσογείων 392 & 396, Αγία Παρασκευή 153 41.

ΙΑ) Εκκλησία της Ελλάδος, Ι. Γενναδίου 14, 11521 Αθήνα

ΙΒ) ΟΛΜΕ, Κορνάρου 2, 10563 Αθήνα

ΙΓ) ΔΟΕ, Ξενοφώντος 15 Α, Αθήνα

· ΄Ολες τις Περιφέρειες (με email)

· ΄Ολες τις Νομαρχιακές Αυτοδιοικήσεις

·  Τα Επαρχεία του Κράτους (με email)
ΚΟΙΝΟΠΟΙΗΣΗ (με email):

ΓΡΑΦΕΙΑ:

1. κ. Πρωθυπουργού  
2. Υπουργών, Αν. Υπουργού, Υπουργού Επικρατείας και Υφυπουργών
3. Γενικών και Ειδικών Γραμματέων Υπουργείων και Γενικών Γραμματειών
4. Γενικών Γραμματέων Περιφερειών 
5. Νομαρχών και Προέδρων Νομαρχιακών Αυτοδιοικήσεων
6. Ανεξάρτητες Αρχές  
7. Σώμα Επιθεωρητών – Ελεγκτών Δημόσιας Διοίκησης
Εσωτερική διανομή (με email):

Γραφεία:

κ. Υπουργού (glazarakos@syzefxis.gov.gr)

κ. Υφυπουργού (e.papanikolaou@syzefxis.gov.gr)
κ. Γενικού Γραμματέα
κ. Γενικών Διευθυντών

κ. Διευθυντών
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